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1. Hazirend célja

A Nagyloki Csicsergé Ovoda — Bolcséde és Konyha két dvodai csoporttal és egy mini bélcsddei
csoporttal miikédd intézmény.

i

A Hazirend a kiilonb6z4 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesulésének helyi
gyakorlata, az intézmény sajat miikddésének belsé szabalyzdja.

Megvaldsitasaval biztositja a szakmai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezé a
tarsadalmi egyittélés szabalyainak megfelelGen a bolcsédei kbzosség és a sziilGi kbzésség minden tagja
szamara.

2. Hazirend jogszabalyi hattere

— 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél

— 20/2012. (VIlIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

— 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol

— 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodeésiik
feltételeirdl

3. Hazirend hatalya

A hazirend a bolcséde és a csalad egyuttm(ikodését, a deris, nyugodt bolcsédei légkdr biztositasat es
a bolcs6dei gondozdsi, nevelési feladatok zavartalan ellatadat, a bolcs6debe jaré gyermekek
mindenekfelett allo érdekeit szolgalja.

A hézirend el6irasai azokra az intézményi és intézményen kivili, nevelési idében, illetve azon kivil
szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a szakmai program alapjan az intézmény szervez, és
amelyeken ellatjak a gyermekek feliigyeletét.

A hazirend elGirasait be kell tartania minden bolcs6de hasznalonak, a bolcsédébe jaré gyermekeknek,
a gyermekek sziileinek, az intézmény alkalmazottainak.

4. A Hazirend nyilvanossaga

A hazirend el8irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziil6knek, valamint az
intézmény alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend egy példanyat sziilGi értekezleten adjuk &t a szilének, egy példanya kifiggesztve
megtalalhato a bolcsdde falivjsagjan.

Az udjonnan elfogadott vagy modositott hazirend elGirasairdl tajékoztatni kell a szilGket szulGi
értekezleten.

A hazirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az intézményvezetstél.
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5. Jogok és kotelességek

A gyermekeknek a joga, hogy

Képességeinek, érdeklfdésének, adottsagainak megfelel6 nevelésben részesiiljon.
Az intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben gondozzak, neveljék, bolcsédei
életrendjét, pihen6idd, szabadidd, testmozgds beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval
életkoranak és fejlettségének megfelelGen alakitsak ki.

Valldsi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat tiszteletben kell tartani.

Személyiségi jogait, igy kulonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsdgdt, csaladi élethez és maganélethez valo jogat az
intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabbda nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez vald jo~g
érvényesitéséhez szitkséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

Allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkilonboztetett ellatasban - kilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesuljon.

A sziil6 kotelessége, hogy

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrél, megadjon ehhez minden téle elvarhato segitseget, egyuttmikodve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését.

Tiszteletben tartsa az intézmény alkalmazottai emberi méltosagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk.

A sziil6 joga, hogy

Megismerje a bolcs6de szakmai programjat, hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.

Megismerhesse a gyermekcsoport életét, megismerje a gondozasi-nevelési elveket.
Gyermeke fejl6désérél, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

irasbeli javaslatat az intézmény vezet6je megvizsgalja, és arra a megkereséstl szamitott
tizenot napon beliil érdemi valaszt kapjon.

A kisgyermeknevel§ kotelessége, hogy

Nevelé munkdaja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének fejl6désérdl, tehetségének
kibontakoztatdsardl, ennek érdekében tegyen meg minden téle elvarhatoét, figyelembe véve a
gyermek egyéni képességeit, adottsagait, fejlédésének litemét, szociokulturdlis helyzetét.

A kilénleges banasmddot igényl6 gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, a hatranyos helyzet(
gyermek felzark6zasat elGsegitse.

Elémozditsa a gyermek erkolcsi fejldését, a kozosségi egyuttm(ikodés magatartasi
szabélyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartatdsara.
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-~ Egymds szeretetére és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére és
megbecsiilésére, egyittm(ikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges életmadra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket.

— A sziil6t (torvényes képvisel6t) rendszeresen tajékoztassa a gyermeket érint8 kérdésekrdl, az
észlelt problémakrol, érdemi valaszt adjon a sziilé kérdéseire. '

~ A gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa érdekében tegyen meg minden
lehetséges eréfeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi elGirasok betartasaval és
betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elhdritasaval, a szil6 - és szlikség esetén mas
szakemberek — bevonasaval.

—  Agyermekek és a sziil6k, valamint a munkatarsak emberi méltosagat és jogait maradéktalanul
tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon.

— A szakmai programban meghatérozottak szerint értékelje a gyermek fejl6dését.

— Megobrizze a hivatali titkot. .

—  Hivatadsahoz méltd magatartast tanusitson.

—  Agyermek érdekében egyiittmiikodjon munkatarsaival és mas intézményekkel.

6. A nevelési év rendje

_ A nevelési év minden év szeptember 1-jétél a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.
A nyari és téli zarva tartds idejét és id6tartamat a fenntartd szervvel egyeztetve allapitjuk meg.
A nyéri zarva tartas id6pontjat minden év februar 15-ig kozzé tesszik a sziil6k korében.

A nevelésnélkiili munkanapok idépontjat (mely évente maximum 5 nap), a szilékkel legalabb egy
héttel korabban irasban kozoljiik. Rendezvények esetén a Ryitvatartasi id6tél valo eltérést az
intézmény vezetdje engedélyezi és gondoskodik annak egy héttel kordbbi kihirdetéserdl.

A mini bolcsédében az aprilis 21-én (vagy ha az heti pihendnapra vagy munkaszuneti napra esik, az azt
kovetd legkozelebbi munkanapon) tartott Bolcs6dék Napja minden évben nevelés-gondozas nélkiili
munkanap.

7. A mini bolcséde nyitva tartasa

Az intézmény hétf6tél péntekig, illetve az dllamilag meghatarozott munkanapokon az e targykdrben
kibocsatott és mindenkor hatalyos fenntart6i hatarozatnak megfelelSen tart nyitva reggel 7:00 6ratol
délutan 16:30 oraig.

Gyermekek fogadasa:

— Reggel 7:00-8:30 oraig.
Azt a gyermeket, aki szamdra a sziil6 félnapos ellatast igényel, legkorabban 12:00 6rakor lehet elvinni.
Gyermekek tavozasa:

~  Ebéd utdn 12:00- 12:15 oraig.
—  Pihenés utan 15:00-16:30 6raig folyamatosan.

5
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A gyermekcsoportok egész napi tevékenységét a gondosan dsszeallitott napirend biztositja, melyet
kériink betartani sziveskedjenek!

A gyermekek csak felnétt kisérettel johetnek, ill. tavozhatnak a bolcsédébe/b6l, melyrél a sziilének kell
gondoskodnia. Amennyiben testvér vagy mas ismerés (min. 14 éves kortdl) viszi el a gyereket; ugy
kérjlk azt jelezni a kisgyermeknevel6nek.

A gyermek a nap folyaman a kisgyermeknevel6vel valé el6zetes egyeztetés alapjan vihetd el. A szulGk
tartsdk tiszteletben a csoport napirendjét és a bolcsGdei élet megzavarasa nélkil vigyék el a
gyerekeket.

8. A mini bolcséde heti- és napirendje

A napirendet és a heti rendet a kisgyermeknevel6k a nevelési programunknak megfeleléen alakitjgk ki
a csoportjukra.

Hetirend

A heti rend kialakitasanal toreksziink a valtozatossagra, a kils6 korilmények valtozésainak (pl.:
idGjaras) figyelembevételére.

A hetirend szabadon vélasztott és kozos tevékenységek, programok folyamatos, rugalmas rendszere,
melyet a kisgyermeknevel6k készitenek el. A hetirend rugalmas kerete abban nyilvanul meg, hogy a
gyermekek fejlédéséhez igazoddan valtozik. A hetirend a csoportnaploban rogzitésre kerdl.

Napirend

Rugalmas keret(i a napirend, amelyben fontos szerepet kap a szabad jaték, a szabad programvalasztas,
és hangsulyosabb a mozgas, a szabad levegdn valo tartdzkodas.

A napirend:

7:00 - 8:30 Gyermekek fogadasa, szabad jaték a csoportszobaban

8:30-9:00 Gondozasi feladatok, reggeli

9:00-10:00 Kezdeményezés a csoportszobdban, j6 id6 esetén a szabadban, szabad jaték
10:00 — 10:30 Gondozasi feladatok, tizorai kindlas

10:30 - 10:45 Gondozasi feladatok, késziil6dés az udvarra

10:45-11:30 Levegbzés, szabad jaték az udvaron

11:30-12:00 Ebéd, gondozasi feladatok

12:00 - 14:30 Pihenés, alvas

14:30 - 15:00 Ebredési sorrendben gondozasi feladatok, uzsonna
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15:00 - 16:30 Kezdeményezés, szabad jaték a csoportszobdban vagy az udvaron a gyerekek
hazameneteléig

9. Mini bolcsédei felvétel rendje

A mini bolcséde olyan bélcsGdei ellatast nyujtéd intézmény, amely a gyermekek napkézbeni ellatasa
keretében, a Bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint nyujt szakszer(i gondozast és
nevelést.

BolcsGdei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratél nevelhetd és gondozhaté, annak a nevelési
évnek augusztus 31. napjaig, melyben betélti a harmadik életévét. Ha a gyermek harmadik életévet
betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és dvodai
jelentkezését az orvos nem javasolja, bdlcs6dei elldtds keretében gondozhato, nevelhet6 a gyermek
negyedik életévének betdltését kovets augusztus 31-éig. A bolcsédei ellatasban a sajatos nevelési
igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét
betolti.

A bolcsédei ellatasnak a kovetkezd nevelési év kezdetével torténd igénybevétele iranti kérelem
benyujtasanak idészaka aprilis 20. és majus 20. kozott tart. A felvételi kérelmet a bolcsédeben lehet
~ benyujtani az intézmény vezetdje altal rendszeresitett nyomtatvanyon.

A kérelmez&t a kérelem elbiralasardl julius 15. napjaig kell értesiteni, elutasitd dontés esetén irasban.
A beiratkozasi id6szakon kiviil érkezett jelentkezésekrél az intézményvezetd folyamatosan, a férGhely
fuggvényében dont.

A bolcs6dei felvétel soran elényben kell részesiteni:

’
- ha a gyermek sziil6je, mas térvényes képviselje a felvételi kérelem benyujtasat kovets 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo egyéb
jogviszonyban all
o arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
o aharom vagy tébb gyermeket nevel6 csaladban éI6 gyermeket,
o azegyedilallé szil6 altal nevelt gyermeket, és
— avédelembe vett gyermeket.

A gyermek mini bolcs6débe torténd felvételét a szil6 hozzajarulasaval

— akorzeti védéng,

— a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,
— acsaldd- és gyermekjoléti szolgalat,

— agyamhatodsag

is kezdeményezheti.

10. A mini bolcséde gyermeklétszama

A mini bélcsédében egy bélcsédei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhet, gondozhato, kivéve,
ha a bélcsédei csoportban
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valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét, ez esetben egy bolcs6dei csoportban
legfeljebb nyolc gyermek nevelhetd, gondozhato, vagy
sajatos nevelési igénydi, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermeket is nevelnek,
gondoznak, ez esetben egy bolcsédei csoportban, ha
o egy sajatos nevelésiigényii, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermeket latnak el, legfeljebb hat gyermek,
o kettd vagy harom sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek nevelhetd, gondozhato.

Ha a bélcs6dei nevelési év kozben a gyermek mini bolcsédébe torténd felvételére veszélyeztetettsége

miatt kerl) sor a rendeletben meghatarozott csoportiétszam legteljebb a bilcsddei nevelési év végéig
1 fével tulléphetd.

s

A mini bolcsédei elhelyezés megsz(inése

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdolti
ovodakotelessé valik, és bolcs6dében nem nevelhetd, gondozhato.

A mini bélcsédei elhelyezés megsziinik,

ha a gyermeket masik bolcs6de atvette.

ha a megsziintetést a sziil6 kéri.

a gyermek haziorvosanak megadllapitdsa szerint a gyermek egészseéglgyi allapota miatt
bolcsddei nevelésre-gondozasra alkalmatlan.

15/1998 (V. 30) NM rendelet A személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6él és mikodeésik
feltételeirdl szold jogszabaly 38. § (2) bekezdése alapjan ,A bolcsédei ellatast nyujto
intézmény, szolgaltatd a Gyvt. 42/A. § (4) bekezdése szerinti (,Meg kell sziintetni annak a
gyermeknek a bolcsGdei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt
bélcsédében nem gondozhatd.”) orvosi szakvélemény beszerzése el6tt - nem sajatos nevelési
igényli gyermek esetén - kikéri a gyogypedagdgus, pszicholégus, a gyermek nevelését,
gondozasat elldto kisgyermekneveld vagy a bolcsddei szolgaltatast nyujto személy véleményét
a gyermek bdlcsédei ellatasa megsziintetésérdl.”

amennyiben a szll6k felszdlitas utan sem fizetik meg az étkezési téritési dijat, vagy a bolcséde
hazirendjét rendszeresen és sulyosan megsértik.

ha a bolcsédei felvételrél sz616 értesitésben megjeldlt id6ponttol szamitott 30 napon beliil a
bolcsédei elldtast — a gyermeket nevel sziil6nek felréhatod okbol — nem veszik igénybe.

ha a nevelési év sordn a gyermek egyhuzamban 30 napot meghaladé id6tartamban hianyzik a
bélcsédébdl, és a gyermeket neveld sziild, gondviseld a tavolmaradast alapos indokkal nem
tudja kimenteni.

ha a gyermek ovodai felvételt nyert.

annak a nevelési-gondozasi évnek az utolsé napjan, amelyben a gyermek a harmadik (indokolt
esetben a negyedik) életévét betolti.

A rendkiviili felmondassal torténd megsziintetésre mindkét fél jogosult — indoklassal, irdsban - a masik
fél sulyos szerz6désszegése esetén.
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12

A gyermek tavolmaraddsara, mulasztasara vonatkozo
rendelkezések

A fenntarto altal engedélyezett zarva tartasok idépontjai, illetve az &szi, tavaszi sziinetek id6pontjai
nem tartoznak a nevelési év igazolasra kotelezett napjai korébe.

A bélcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas (37,8 C° és
ennél magasabb hémérsékletii), antibiotikumot szedé vagy fertGzésre gyanus gyermek a bolcsédét
nem latogathatja. A csalddban el6forduld fert6zé betegségekrél a bolcsédet értesiteni kell. Ha a
gyermek gyogyszert vagy gyogyhatdsu készitményt kap, arrél a sziil6 koteles tajékoztatni gyermeke
kisgyermeknevel§jét, a dolgozdk semmiféle gydgyszert a sziil6tdl at nem vehetnek, és a gyermeknek
be nem adhatnak!

Betegség miatt hianyzo gyermeket, gydgyuldsa utdn csak orvosi igazoldssal tudunk fogadni. KérjUI:,
hogy eldre jelezzék a bolcsGde igénybevételének kezdd napjat.

A nem betegség miatti, el6re tervezett hianyzast kérjiik, hogy el6z6 nap jelezzék a szil6k.

13.

Védd - ovo elbirasok

A gyermekek testi épségére az egész nap folyaman kisgyermeknevelGk vigyaznak és
épségukért felelnek. A dolgozok tudasuk és képzettségiik legjavat adva kotelesek a gyermekek
érdekében munkajukat maximalisan ellatni.

A gyermek emberi méltosagat, valldsi, vildgnézeti, nemzeti, etnikai hovatartozasukat
maximalisan tiszteletben tartjuk, kozvetlen, vagy kozvetett hatrdnyos megkilénboztetésben
nem részesitjik. 4

A gyermekek nevelése egyéni képességeik, érdeklédésiik figyelembevételével torténik.

A gyermek gyogyszer és étel érzékenységérSl a szilé kotelessége tdjékoztatni a
kisgyermeknevel6t. A beiratkozaskor kérjiik a kivizsgalasok eredményét bemutatni.

A gyermekek szamdra tobb valtéruha elhelyezésére is helyet biztositunk. A szll6k altal
behozott pelenkdk elhelyezésére jellel elldtott polcok alinak a sziil6k rendelkezésére a
flirdészobaban. A nem szobatiszta gyermekek szamara biliket biztositunk. A kisgyermeknevel6
alland6 jelenléte segitségével alakitjuk ki az egészséges életmdd szokasainak
szabalyrendszerét igazodva a gyermekek életkori sajatossagaihoz.

Kérjik a szll6ket, hogy tobb olyan aktudlis telefonszamot adjanak meg, akik hazavihetik a
gyermeket a sziil6k rendkiviili akadalyoztatasa esetén.

Amennyiben valamely gyermeket az intézmény zarasdig nem visznek el, és telefonon sem jelzik
a késés okat, a kisgyermekneveld hazaviszi a szlil6k lakdsara. Ha a sziil6ket nem taldlja otthon,
értesitést hagy arrdl, hol talalhaté a gyermek. A tobbszori el6fordulas esetét jelezziik a
Gyermekjoléti Szolgalat felé.

Valas, kiilonélés esetén a szulGi feligyeleti jog mindaddig fennall, mig err6l hatosagi/birdsagi
hatarozat mashogy nem rendelkezik, mindkét szulének kiadhato a gyermek.

Erkezéskor kérjiikk a gyermeket a kisgyermeknevelének sziveskedjenek atadni. Felhivjuk a
kedves szul6é figyelmét, ha hazamenetelkor atvette gyermekét a kisgyermeknevel6tdl, a
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tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a felelGsség a sziilét terheli az épliletben és az
udvaron is.

—  Agyermekek érdekében kérjiik a kaput minden esetben sziveskedjenek bereteszelni!

— Intézményen kiviili tevékenység (élményszerzés, séta, szinhaz,) a sziil6k engedélyével torténik.

~ A bolcs6dében megbetegedd, ldzas gyermeket a szilének, az értesitéstdl szamitott
legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie, és csak orvosi igazolassal johet tjra kozosségbe.

— A kisgyermeknevel6nek a sziil6 megérkezéséig gondoskodnia kell a gyermek elkilonitésérdl,
lazanak csillapitasarol, ha sziikséges, orvosi ellatasrol.

— Labadozo, gydgyszeres kezelés alatt all6 gyermek a bdlcs6dét teljes gyogyuldasig nem
latogathatja. Intézményilinkben gydgyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a
gyerekek, ha ez sziikséges, kérjik otthon megoldani. Kivételt képeznek a gyerekek életmentd
gyogyszerei és a kronikus betegség esetén a szakorvosi meghatalmazas alapjan az elére
behozott, a gyerekek nevére szol6 egyedi készitmények. N

— Fert6z6 betegség esetén az intézményt azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a fert6tlenitésre,
tisztasagra.

—~ Intézményiinkben a véd6nd rendszeresen figyelemmel kiséri a gyermekek fizikalis fejlédését,
évente legaldbb egy alkalommal a gyermekorvos sziirést végez. A gyermekek kotelezé
védboltasanak beadatdsarol a szil6 koteles gondoskodni.

—~ A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megelGzése és megsziintetése
erdekében az intézmény egyuttmikodik a gyermekjoléti szolgdlattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal.

—~ A bolcs6dében torténd baleset esetén a gyermeket elsésegélyben részesitjiik. Ha gy itéljik
meg, hogy tovdbbi orvosi ellatasra van sziiksége — a sziil6k értesitése utan — a megfelel6
szakrendel6be visszik el 6t, orvosi kezelésérdl a szuld daont.

—~ A gyermek sajat és tarsai biztonsaga érdekében ékszereket (gylirl, nyaklanc, karlanc),
veszélyes jatékokat és targyakat az dvodaban nem hasznalhat!

— A kisgyermeknevel6k mindennap gondoskodnak a gyermekek levegGztetésérdl, és a
szabadban torténd tevékenységek megszervezésérgl. Az idGjarasnak megfeleld 6ltozékrdl a
sziil6knek kell gondoskodniuk.

— A fejtetivel, illetve egyéb éléskodbvel fertGzott gyermeket a szilé koteles a megfeleld
egészségligyi kezelésben részesiteni a kisgyermeknevel felszolitasa utédn.

— Az intézménybe balesetveszélyes eszkozt behozni tilos! A gyermekek altal behozott
eszkozokeért, jatékokért az intézmeény felel6sséget, anyagi kartéritést nem vallal!

—~ Az intézmény alabbi helyiségeibe utcai cipével belépni tilos: csoportszobaba, mosdoba! Az
intézményben el6forduld rendezvények alkalmaval az intézményvezet§ felmentést ad a fenti
tilalom alal.

— A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni.

14. A gyermekek jutalmazasanak elvei, formai

A bolcsédei nevelésben a gyermekek pozitiv értékelése az elsddleges, a jutalmazas, és ennek
elélegezett formaja, a biztatas.

10
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Ezzel erésitheték a gyermek helyes megnyilvanulasai, alakithaték a pozitiv motivaciok, ami fontos
kozosség alakitd tényezd. A jutalmazasnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat, egyéni
sajatossagait. Minél kisebb a gyermek, a jutalom anndl személyesebb jellegii legyen, a szeretetet
konkrétan fejezze ki, az egyéni er6feszitéseket vegye figyelembe. A jutalmazas serkenté hatdsu legyen,

mindig erdsitse a helyes cselekvést, és tovabbiakra sarkalljon.
A jutalmazas leggyakoribb formai:

— Dicséret (a személyes jelleg(i szeretet kifejezése, példaként valo kiemelés).

~  Erintés, mosolygads, dicséretet jelz6 pillantas, gesztus, mimika szobeli megfogalmazas.
— Megbizatasok adasa.

— Tevékenységbe valé bevonas.

—  Kedvelt elfoglaltsagok biztositasa.

A fegyelmezd intézkedés mindig a kozosségi szabdlyok megsértése ellen iranyuljon, az adott
magatartast itéljiik el, és nem a gyermeket. Fontos a kovetkezetesség, az aranyossag és az idozites
elvének szem el6tt tartasa.

A jutalmazé jelleg(i viselkedés visszavondsa nagyobb hatasu lehet, mint a biintetés.

~ Akkor éri a céljat, ha segiti a gyermeket abban, hogy a helytelen viselkedési format kikiiszobélje, nem
lehet célja a megszégyenités, a helyesen nevelt kisgyermek természetébdl adédoéan minden megrovast
restell.

A buntetés formai:

~  Rosszallo tekintet.
- Figyelmeztetés.

15. A gyermekek értékelése

A gyermekek értékelését a kisgyermeknevel6k végzik a gyermekenként vezetett fejl6dési naplé és az
egyéb megfigyelések alapjan, illetve az iizend flizetben.

A folyamatos megfigyelés sordn kovetjik fejlédési itemiiket, jelezziik a lemaradasokat és az egyénhez
kotott feladatokat.

A gyermek fejlédési naplojanak tartalmardl csak a sziilé kap tajékoztatast.

16. A gyermekek étkeztetése a mini bolcs6dében

Ha a sziil8, torvényes képviseld eltéréen nem rendelkezik, az intézményi gyermekétkeztetés keretében
a mini bolcsédében bdlcsédei ellatasban részesiilé gyermekek részére az ellatasi napokon a reggeli
foétkezést, a déli meleg féétkezést, valamint tizdrai és uzsonna formadjaban két kisétkezést kell
biztositani.

Bolcs6dénkben a napi négyszeri étkezést az alabbi id6pontokban biztositjuk:

— Reggeli 8:30-9:00 6ra kozott

11



Mini bolcsGde Hazirend 2021.

—  Tizorai 10:00 -=10:30 6ra kozott
—  Ebéd 11:30 —12:00 o6ra kdzott
- Uzsonna 14:30 —15:00 6ra kozott

Az élelmiszerekbdl az intézmény 72 dran keresztil megérzi az ételmintat.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani mini bélcsédében nyujtott bélcsédei
ellatasban részesiil6 gyermek szamara, ha

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil,

— tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

— olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

— olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi jovedelem
osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval és
tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at vagy

~ nevelésbe vették.

Az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés gyermekenként csak egy jogcimen vehetd igénybe.

- Az ingyenes étkezés igénybevételéhez szitkséges nyilatkozatokat kitoltve, aldirva a vezeténél kell
benyuijtani, legkésébb az étkezési téritési dij fizetés napjaig.

Az étkezési téritési dij befizetése az intézmény élelmezésvezet6jénél torténik. A heti étrend és a
befizetés id6pontja az intézmény hirdetdtablajan megtekintheté.

Az intézmény teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott éleimiszerrel a
h ]

tobbi gyermek elétt (csokoladé, cukorka, réagogumi stb.) nem etikus, valamint az intézmény tisztan

tartasat (folyoso, 61t6z4) is zavarja.

Kivétel ez aldl, ha a csoport szamara hoznak éleimiszert, gyumadlcsot, vagy a sziiletésnap, melyet
kozosen Unnepliink meg, s a hozott ,finomsagot” a gyermekcsoport kbzosen fogyasztja el.

Etel, ital, édesség csak akkor hozhaté az intézménybe, ha azt legdlisan miikodé kereskedésben
vasaroltak. Sajat termesztésii zoldség-gylimaolcs esetén a kotelezd élelmezés-egészségugyi varakozasi
id6t be kell tartani. Sajat készitésii siteményt, tortdt nem tudunk elfogadni, még a gyermek
szliletésnapjanak tinneplésekor sem.

17. A gyermekek ruhazata a mini bolcsédében

— Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, figyelembe véve az id6jaras véltozasait.

— Szilkséges az esetleges atoltozéshez tartalék ruha.

—  Unnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhazata legyen az alkalomhoz illé.

— Valtécip6t minden kisgyermek 'szamara biztositani sziveskedjenek, ez papucs nem lehet. A
tovabbi sziikséges felszerelésr6l a gyermek kisgyermeknevelGje ad tajékoztatast (pizsama,
tisztalkodasi eszk6zok stb.).

—  Kérjuk a ruhadarabokat, de kiillondsen a cip6ket megklilonboztetd jelzéssel ellatni az esetleges
cserék elkeriilése végett.
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—  Kérjiik, vigyazzanak egymas személyes targyaira, a gyermekeket is erre neveljik.

—  Agyermekeknek a bolcs6dében az ékszerek viselése nem ajanlott / gy(rd, lanc, karkotd, 16gos
filbevald /, mert balesetveszélyes, elvesztéséért, rongalddasaért felelGsséget nem vallalunk.

—  Kérjiuk a sziul6ket, hogy rendszeresen ellenérizzék, hogy gyermekik rendelkezik-e tiszta
valtéruhaval. Ha nem, kérjik azt a potoljak a kovetkezd napra. ‘

~  Keérjiik a szul6ket, gyermekeik ruhazatat ellendrizzék. Semmilyen veszélyes targy (szuro, vago,
éles eszkoz) ne maradjon a gyermekeknél.

18. Sziil6k tajékoztatasa, egyuttmikodés a szilbkkel

A szilék kozérdek(i informéaciokrdl, az alapdokumentumokrél az intézményben

tajékozddhatnak. A bélcs6de Szakmai Programja, Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (SZMSZ),

a Hazirend a sziil6k szdmara hozzaférhetd a vezetdi irodaban. N

— A dokumentumokkal kapcsolatban a sziil6k a fogaddorak alkalmaval az intézmény vezetgjétdl
kérhetnek tajékoztatast.

—~ A szakmai programrdl, a bolcsédei programok, rendezvények tervezett idépontjarol az elsé
sziil6i értekezleten adunk tajékoztatast.

~ A szll6i szervezet képvisel6je a gyermekek nagyobb csoportjat érint6 kérdésekben
tajékoztatast kérhet az intézmény vezetGjétél elére egyeztetett id6pontban, az e kérbe tartozo
ugyek targyaldsakor részt vehet a nevel6testiileti értekezleten.

— A sziil6knek lehetéségiik van az intézményben folyd szakami munka véleményezésére, ezéltal
alakitdsara, a kozos cél megvaldsitasa érdekében személyesen.

Egyuttmikodeés formai:

—  sziil6i értekezletek

—  szlilécsoportos megbeszélések
~  kozos rendezvények

— nyilt napok

—  jatszodélutanok

~  fogadddrak

—  kisgyermeknevel6kkel, intézményvezetével eseti megbeszélések.

A sziil6 gyermeke fejl6désérél fogadddra keretében kaphat téjékoztatast, elGre egyeztetett
idépontban.

19. Egyéb elGirasok

— Az intézmény kapuit minden esetben zarva kell tartani.

— Az épiiletbe val6 bejutashoz kérjik, hasznéljak a csengét.

— Azintézménybe behozott targyakért — értékhatartol fliggetleniil — sem anyagi, sem mas jellegi
felelGsséget nem vallalunk.

~ Bolcs6débe jaré gyermekek csak a kisgyermeknevelSk feligyeletével hasznalhatjak az
intézmény helyiségeit, udvarat és felszereléseit.

13



Mini bolcséde Hazirend 2021.

73 Panaszkezelés

Mini bolcséde forméjaban biztositott napkozbeni elldtdsban részesil6k érdekvédelmére a
fenntartonak érdekképviseleti forumot nem kell mikodtetnie.

L]

A gyermek sziilGje vagy mas torvényes képviselGje a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet az
intézmény vezetéjénél

— az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
— agyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén,
— iratbetekintés megtagadasa esetén.

Az intézmény vezetéje a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasdnak mas lehetséges
madjardl. A gyermek szilGje vagy mds torvényes képviselSje az intézmény fenntartojahoz vagy a
gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezet6je 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgélat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

P A Hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

A Hazirend tervezetét a kisgyermeknevel6k és a szil6k javaslatainak figyelembevételével az
intézményvezetd késziti el.

A Hazirendet véleményezi a sziil6i szervezet, elfogadjak a kisgyermeknevel6k, majd a fenntarto hagyja
jova.

Az érvényben levé Hazirend modositdsat barmely kisgyermeknevels, szilé javaslatara
kezdeményezheti az intézményvezetd, a kisgyermeknevel6k, vagy a sziil6i szervezet vezetésége.
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23. Zaro rendelkezések

A Hazirend hatdlybalépésének datuma: 2021. szeptember 01.

A Hazirend hatalyba lépésével hatalyat vesziti a mini bolcséde eléz6 hazirendje.
A Hazirendben foglaltak megtartasa kotelezé6 minden intézményhasznalénak.
Feliilvizsgalat ideje: torvényi valtozas, illetve targyévenként 1 alkalommal.

A Hazirend nyilvanos.

A mini bolcséde Hazirendje a kisgyermeknevel6k elfogadasaval készdilt:

-~

TN SO ‘ , ,
Aldiras: {If/ 2 Nomasne | Dabsdys Tl

A mini bolcséde Hazirendje a SziilGi Szervezet véleményezésével készilt:

/ 4 ,.-'/ f" /
: 7\&/‘%}" P} (/—

Aldiras A" A cirerrse R SR
A mini bolcséde Hazirendjéhez @ ......cccceveeveeveecceieccricciice e, tartott képviseld - testiileti tilésen a

e, hatdrozataban a fenntarté jovahagyasat adta.

Az intézményvezetd:

Aldiras: ...... \;L luj}h*’\d‘?n
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